首都经济贸易大学基层科室中心
消防安全责任书
为贯彻我校逐级防火安全责任制，根据《消防法》、《高等学校消防安全管理规定》以及我校的消防安全管理制度，按照“谁主管，谁负责；谁在岗，谁负责”的原则，将消防安全工作逐级落实到每个科室、每个岗位、每名教职工，确实做到消防安全人人有责，不发生火灾事故，特制定本消防安全责任书。
一、自觉遵守消防法规及学校的各项安全消防管理规章制度，严格遵守消防安全操作规程，保证本部门、本岗位不发生火灾、工伤等责任事故，确保教职工生命和学校财产的安全。
二、各科、室、中心应设立消防安全管理员，消防安全管理员对工作区域每周至少进行一次全面安全检查、重点部位应每天进行安全检查并做好检查记录，发现火灾隐患及时处理、及时报告。
三、各科、室、中心负责管理各自工作区域内的消防器材，不得阻塞、遮挡，不得丢失、挪用、损坏，确保消防报警系统、灭火系统能正常工作,发现消防设施器材损坏、丢失，应及时上报。
四、确保消防通道、消防门畅通无阻，不得占有疏散通道或者在疏散通道、安全出口上设置影响疏散的障碍物，不得封闭安全出口，不得遮挡安全疏散指示标志。
五、工作结束时，关闭本工作区域内的电源，认真检查是否有可燃物等不安全因素，发现后要及时处理，确认安全后方可离开。
六、工作区域内严禁违章动用明火，不乱扔可燃物，严禁吸烟，校内施工动火需到校消防安全委员会办公室（保卫处防火科）审批。
七、安全用电，不准拆改各种电器设备、电源线路、开关，不准在电源线路上乱加负载，不准使用未经批准的各种电器设备。
八、认真参加消防安全培训，懂得基本的防火安全知识、逃生知识，会报火警，会使用灭火器材，会组织师生疏散，能做到扑救初起火灾。
九、各单位必须将报警电话、所在楼层的疏散通道示意图等资料张贴在部门明显的位置。
十、服从领导，听从指挥，接受各级消防安全检查，对指出的问题积极整改。
上述责任人若工作岗位发生变动，由接任者继续履行职责。
本责任书一式三份，一份由管理部门自存，一份交院系备查，一份交保卫处备案。
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